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CIRCULAR N°: DGA/ORG/0007/2022

PODER JUDICIAL
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ASUNTQO: SE INFORMA FORMATO Y

CRITERIOS PARA SOLICITAR COPIAS EN
CENTROS DE FOTOCOPIADO INTERNO.
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UNA ADMINISTRACION DE JUSTICIA PRONTA, GRATUITA Y HONESTA ES DIGNA DE ASPIRACION SGCIAL

Cuernavaca Morelos, a 4 de mayo de 2022.

AREAS JURISDICCIONALES, ADMINISTRATIVAS Y
JURIDICO-ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE MORELOS

Con fundamento en las fracciones 1y VII del articulo 127 de la Ley Orgdnica del Poder Judicial, tomando
en cuenta recomendaciones emitidas por el organo interno de control y con el propdsito de impulsar la
eficiencia y mejor aprovechamiento de los servicios de fotocopiado interno, a través del presente se da a
conocer ¢l formato oficial denominado “control de fotocopiade”, a utilizarse por parte de las dreas
requirentes y el responsable del Centro de fotocopiado interno a partir de la notificacion de la presente,
puntualizando que las solicitudes por parte de las areas se realizaran mediante oficio suscrito por el titular
del area requirente, especificando en ¢l lo siguiente:

Sala, Juzgado, drea juridica administrativa o administrativa que corresponda plasmando sello
oficial.

Fecha y numero de oficio (control consecutivo del Area Jurisdiccional o Area Administrativa).
Numero del expediente a fotocopiar y sus tomos; que incluya la justificacion o propésito de las
copias a procesar (cumplimiento de amparos, términos judiciales u otros).

Ntmero de paginas a fotocopiar y cuantos juegos de éstas (se hace énfasis en referir paginas a
fotocopiar y no fojas; dado que en éste ultimo caso no se especifica si es de un solo lado o de
ambos, circunstancia que es relevante para tomar en cuenta la cantidad efectiva de copias a
reproducir).

Conforme a los datos del oficio, los operadores de fotocopiado requisardn el formato aludido, el cual
servira para la entrega-recepcion de expedientes y las fotocopias procesadas en la que deberan verificar
que se enlreguen las copias efectivamente solicitadas, firmando y sellando para los efectos por parte del
drea requirente.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.
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El presente documento cuenta con la firma electrénica SIFEAJEM del funcionario competente, amparada por un
certificado vigente a la fecha de su elaboracion y es valido de conformidad con el Acuerdo por el que se autoriza
la creacion de la firma electronica avanzada judicial del Estado de Morelos y su reglamento.

Sello digital
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ESCANEA EL SIGUIENTE CODIGO QR O DA CLIC EN EL ENLACE PARA VALIDAR LA AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO, INGRESA EL CODIGO DE VERIFICACION

Cadigo de verificacion:
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FECHA OPERADOR

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES
CENTRO DE FOTOCOPIADO INTERNO

FORMATO DE CONTROL DE FOTOCOPIADO

N° DE OFICIO DE SOLICITUD

FOLIO CONSECUTIVO

N° DE EXPEDIENTE (S)

JUZGADO O AREA SOLICITANTE

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUMERO DE SERIE DEL EQUIPO

CONTADOR INICIAL

CONTADOR FINAL

N° DE COPIAS SOLICITADAS

N° DE COPIAS REPRODUCIDAS

FECHA DE ENTREGA

INFORMACION ADICIONAL:

DESPERDICIOS POR FALLAS EN EL EQUIPO DE FOTOCOPIADO

PAPEL PROPORCIONADO POR EL AREA SOLICITANTE

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

#HOJAS

N° DE EMPLEADO

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE JUZGADO O AREA

SELLO DEL JUZGADO O AREA




	Page 1
	Page 2

