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CIRCULAR

C. JUECES DE PRIMERA INSTANCIA,

PODER JUDICIAL MENORES, DE PAZ JUZIGADO UNICO

UNA ADMINISTRACION DE JUSTICIA PRONTA, GRATUITA Y HONESTA ES DIGNA DE ASPIRACION SOCIAL;
A SU REALIZACION USTED PUEDE Y DEBE COLABORAR

ESPECIALIZADO EN ORALIDAD MERCANTIL
EN EL ESTADO DE MORELOS, JUECES DE
CONTROL, JUICIO ORAL Y EJECUCION,
CONTRALORIA  INTERNA DEL  PODER
JUDICIAL, Y SERVIDORES PUBLICOS DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTES :

Por este medio, se les hace del conocimiento que la
Junta de Administracion, Vigilancia y Disciplina del Poder Judicial
del Estado de Morelos, en sesién extraordinaria celebrada el 27

de aburil del afio en curso, aprobd el siguiente acuerdo:

“ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
PRESENTACION Y REGISTRO DE LAS DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL
Y DE INTERESES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MORELOS.

CAPITULO PRIMERO
DE LAS GENERALIDADES

Articulo 1. Los presentes lineamientos para la Presentacion y Registro
de las Declaraciones de Situacién Patrimonial y de Intereses, son de observancia
obligatoria para todos los servidores publicos que desempefan un empleo,
cargo o comisién en el Poder Judicial del Estado de Morelos, obligados a
presentarla y tienen por objeto establecer y regular las actividades relativas a la
presentacién y registro de las declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses ante la Direccidn de la Contraloria Interma del Poder Judicial del Estado
de Morelos, para salvaguardar los principios de: transparencia como principio
rector, legalidad, honradez, lealtad, integridad y rendiciéon de cuentas.

Articulo 2. Para efectos del presente Acuerdo se entenderd por:

l. DECLARANTE: Al servidor pUblico obligado a presentar declaracion
de situacién patrimonial, de intereses y fiscal, en los términos y
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lineamientos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Morelos;

Il. ENTE PUBLICO: Al Poder Judicial del Estado de Morelos.

1. LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS: A la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos;

V. LEY GENERAL: A la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; :
V. AORGANO DE CONTROL: A la Direccién de la Contraloria Interna del
Poder Judicial del Estado de Morelos;
VL. SERVIDORES PUBLICOS: A las personas que desempefian un empleo,
cargo o comisién en el Poder Judicial del Estado de Morelos;
VII. MEDIO OPERABLE: Al medio de presentacion de la declaracion

patrimonial, ya sea en forma fisica o electronica, en este Ultimo caso,
que tenga el soporte de software en el cual se realizard la
presentacién de la declaracién patrimonial;

Arliculo 3. El medio operable de declaracién patrimonial que se
utilizard por parte del Organo de Control para la presentacién de las
declaraciones patrimoniales y de intereses serd el que disponga la Junta de
Administracién, Vigilancia y Disciplina.

Arficulo 4. Para el caso de la presentaciéon de la declaracion de
situacién patrimonial y de intereses a través de medios electrénicos, el servidor
pUblico deberd contar con un usuario y contrasena, conforme al procedimiento
determinado para ello y bajo los siguientes mecanismos.

CAPITULO SEGUNDO :
DE LOS PLAZOS Y CRITERIOS PARA PRESENTAR DECLARACION PATRIMONIAL Y DE
INTERESES

Ariculo 5. El declarante y personas contratadas bajo el régimen de
honorarios asimilables a salarios, deberdn presentar declaracién de su situacion
patrimonial con estricta sujecién a la forma y plazos establecidos en el articulo
35 y la de intereses en términos del articulo 48 ambos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas y demas normatividad aplicable, en los
siguientes términos: ;

e Inicial: Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la foma de
posesion con motivo del:

o Ingreso al servicio pUblico por primera vez.

o Reingreso al servicio pUblico después de sesenta dias
naturales de la conclusidn de su Ultimo encargo.

e Modificacién: Durante el mes de mayo de cada afo, siempre y
cuando haya laborado al menos:un dia del afo inmediato anterior.
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e Conclusién del encargo: Dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusién del encargo.

En el caso de cambio del Poder Judicial del Estado de Morelos,
pero dentro del mismo orden de gobierno, (Poder Legislativo, Administracion
PUblica Estatal, incluidos sus organos desconcentrados, 4rganos
constitucionales auténomos, Fiscalia General del Estado, los Municipios y sus
Entidades y érganos jurisdiccionales que no forman parte del Poder Judicial del
Estado), Unicamente se dard aviso de dicha situacién, dentro de los sesenta
dias naturales posteriores a la fecha de toma de posesidon del nuevo encargo,
y no serd necesario presentar la declaracién inicial ni la de conclusion. El aviso
incluird la informacién sobre los datos generales del servidor pUblico y los datos
del nuevo encargo. .

Articulo 6. No se presentard declaracién inicial o de conclusion
cuando el Servidor PUblico sea objeto de un cambio de puesto, de nivel, de
funciones, de adscripcién, tipo de designacién o nombramiento, dentro del
Poder Judicial del Estado de Morelos.

Tampoco presentardn declaracién patrimonial de inicio o
conclusién cuando el Servidor PUblico concluya y reingrese o sea contratado
por Ente pUblico o dentro del mismo orden de gobierno (Poder Legislativo,
Administracién PUblica Estatal, incluidos sus érganos desconcentrados, érganos
constitucionales auténomos, Fiscalia General del Estado, los Municipios y sus
Entidades y érganos jurisdiccionales que no forman parte del Poder Judicial del
Estado) y no hayan transcurrido mds de sesenta dias naturales entre la
conclusién y el reingreso.

Ariculo 7. El Servidor PUblico no presentard declaracién de
conclusidon cuando le haya sido otorgada una licencia con o sin goce de
sueldo, siempre y cuando no haya sido dado de baja de manera definitiva en
el Poder Judicial del Estado de Morelos, o derive de una suspension en sueldo
y/o funciones.

Articulo 8. No serd obligatorio la presentacién de la declaracion
anual de situacién patrimonial y de intereses, cuando el Servidor PUblico haya
presentado la declaracién inicial en ese mismo afo, entre los meses de enero y
mayo, salvo que el vencimiento del plazo para su presentacién hubiera ocurrido
durante el afio anterior. Tampoco presentard declaracién patrimonial de
modificacién el Servidor PUblico que concluya su empleo, cargo o comision en
el mes de mayo y hubiere presentado su declaracién de conclusién en el mismo
mes.

. Arliculo 9. El Servidor PUblico obligado, que con motivo de un
procedimiento administrativo disciplinario. sea suspendido temporalmente
como medida precautoria por asi estimarse conveniente para la conduccion o
continuacién de las investigaciones, o que haya sido sancionada con una
suspensién temporal de su empleo, cargo:o comisién, no estard obligada a
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presentar declaracién de situacién patrimonial por conclusién del empleo,
cargo o comisién, mientras no se resuelva en forma definitiva su situacion
juridica.

La declaracion anual de modificacién patrimonial que se presenta
en el mes de mayo, deberd presentarse por el Servidor PUblico obligado en los
términos previstos, aun encontrdndose suspendido.

El Servidor PUblico obligado, que con motivo de un procedimiento
administrativo disciplinario sea sancionado con destitucién de su empleo, cargo
o comisién, y esta haya causado estado, estard obligada a presentar
declaracién de situacién patrimonial y de intereses por conclusion del empleo,
cargo o comisién, en un plazo de sesenta dias naturales, el cual se computard
a partir del dia siguiente al de la notificacion personal de la resolucion
correspondiente.

Cuando el Servidor PUblico por cualquier motivo obtenga diversa
resolucién favorable en la que se determine el reinicio de sus funciones y el pago
de cantidades con motivo de la restitucion en el goce de sus derechos, tendrd
un plazo de sesenta dias naturales para la presentacién de la declaracion
inicial, que se computard a partir del dia siguiente al de la nofificacién personal
de dicha resolucion.

Ariculo 10. No estdn obligados a presentar las declaraciones de
situacién patrimonial por conclusién e inicio, el Servidor PUblico contratado
temporalmente o por obra determinada; si al término de cada contrato o
ejercicio existe continuidad en el desempefio de la funcién mediante la
recontratacién inmediata y no varian las cléusulas o condiciones del contrato
anterior.

Si el nuevo contrato varia respecto al monto de las percepciones, o
cuando la modificacién al contrato implique un cambio de nivel o de categoria
por salarios equivalentes a los cargos de estructura, si deberd presentar la
declaracién de situacién patrimonial correspondiente.

Los Servidores PUblicos que cambien de un contrato temporal a uno
definitivo y conserven el mismo nivel y sueldo, no estarén obligados a presentar
declaraciones por conclusién e inicio del encargo; sélo tendrdn la obligacion
de informar sobre tal circunstancia, en la siguiente declaracién de situacion
patrimonial que deban presentar.

Arliculo 11. El personal que no sea recontratado o haya concluido
anticipadamente la vigencia del contrato, deberd presentar la declaracién por
conclusidn dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusion.

Ariculo 12. La declaracién de intereses deberd presentarse en los
plazos a que se refiere el articulo 35 de la Ley de Responsabilidades
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Administrativas, y de la misma manera serdn aplicables los procedimientos
establecidos en dicho articulo para el incumplimiento de tales plazos.

Se deberd presentar la declaracién de intereses en cualquier
momento en que el Servidor PUblico, en el ejercicio de sus funciones, considere
que se puede actudlizar un posible conflicto de intereses.

CAPITULO TERCERO
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS A PRESENTAR DECLARACION PATRIMONIAL Y DE
INTERESES CONFORME A SU NIVEL

Ariculo 13. Quedan obligados a presentar declaracién de situacion
patrimonial y de intereses ante el Organo de Control, ubicado en calle Dwight
W. Morrow, nimero 17, Colonia Centro de Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000, a
través del medio operable, todos los Servideres PUblicos del Poder Judicial del
Estado de Morelos. S

CAPITULO CUARTO
DEL LLENADO DE LAS DECLARACIONES

Arliculo 14. Las secciones que integran el formato de declaracion
estardn descritas en el instructivo que para tal efecto se expida.

Articulo 15. Para el llenado de las declaraciones patrimoniales o de
modificacion deberd atenderse lo establecido en el los articulos 32, 33, 34y 35
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 16. Para agilizar el llenado de las declaraciones
patrimoniales y de intereses es conveniente que, en el momento de la captura,
se cuente con la documentacién necesaria, que podrd ser entre ofras las
siguientes:

Clave Unica de Registro de Poblacién. (CURP)

Registro Federal de Contribuyente (RFC)

Acta de matrimonio

Curriculum vitae

Recibo de némina

Escrituras pUblicas

Factura de vehiculos

Contratos y estados de cuenta bancarios

Contratos y estados de cuenta de gravémenes y adeudos
Actas constitutivas de sociedades y asociaciones.

meLZa e 0 000

CAPITULO QUINTO
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS POR NO PRESENTAR
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES
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Ariculo 17. El Servidor Publico. que sin causa justificada omita
presentar su declaracién de situacién patrimonial y de intereses, en cualquiera
de sus modalidades, o que la presente fuera de los plazos establecidos, incurrird
en la falta administrativa que sefiala el articulo 51, fraccién IV, de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos.

Articulo 18. Los Servidores PUblicos que resulten nuevos obligados a
presentar declaracion de situacién patrimonial y de intereses con motivo de los
presentes lineamientos, tendrdn un plazo de sesenta dias naturales,
computados a partir del dia siguiente a la fecha de su ingreso, para presentar
la declaracién a que se refiere la fraccién |, del articulo 35 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, excepto aquellos
que con anterioridad a la entrada en vigor de los presentes lineamientos hayan
presentado regularmente sus declaraciones de situacion patrimonial.

En caso de no presentar la declaracion correspondiente se incurrird
en la falta administrativa que sefiala el articulo 51, fraccién IV, de la Ley de
Responsabilidades Administrativas.

Articulo 19. En términos del articulo 38, de la Ley de
Responsabilidades Administrativas, el Organo de Control estard facultado para
llevar a cabo investigaciones o auditorias para verificar la evolucion del
patrimonio de los Declarantes.

CAPITULO SEXTO
DE LA COOPERACION DE LOS DEPARTAMENTOS DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS

Articulo 20. La Jefatura de Recursos Humanos del Poder Judicial
informard a la Direccién de la Contraloria Interna de dicho Poder de todo
movimiento generado con motivo de altas, bajas, promociones y remociones
de personal durante el ejercicio fiscal correspondiente, para conjuntamente
integrar el padrén de las personas obligadas a presentar la declaracién de
situacion patrimonial y de intereses. ’

Adiculo 21. La Jefatura de Recursos Humanos, serd el drea
responsable de informar a los Servidores Publicos que ingresen al Poder Judicial
del Estado de Morelos, o que hayan concluido su empleo, cargo o comisién,
y/o incrementen su nivel de percepciones, sobre la obligacién de presentar
declaracién de situacién patrimonial de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas y demés normatividad aplicable.

Ardiculo 22. El Centro de Cémputo e Informatica del Poder Judicial
del Estado de Morelos, brindard el apoyo correspondiente al Organo de Control
para llevar a cabo las campafas de difusion del cumplimiento de la obligacion
de presentar la declaracion de situacién patrimonial y deintereses, cuando ésta
lo requiera.
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Articulo 23. El Centro de Cémputo e Informdtica del Poder Judicial
del Estado de Morelos, serd el responsable del aplicativo del sistema electronico
de Declaracién Patrimonial y de Intereses, sus actualizaciones, modificaciones
y procesos de seguridad y blindaje, conforme a sus funciones y obligaciones.

CAPITULO SEPTIMO .
DE LA TRANSPARENCIA, CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LA DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES

Articulo 24. Para el caso de la informacién contenida en las
Declaraciones enviadas a través de medios electrénicos, serd visible a través
del sistema electrénico; sin embargo, no serd susceptible de publicidad y se
considerard informacién clasificada, los datos enunciados en la disposicion
Decimonovena del Anexo Segundo del Acuerdo por el que se modifican los
Anexos Primero y Segundo del Acuerdo, por. el que el Comité Coordinador del
Sistema Nacional Anticorrupciéon emite €l formato de declaraciones: de
situacion patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo para su
llenado.

Articulo 25. La Direccién de la Contraloria Interna del Poder Judicial
del Estado de Morelos, solicitard al Comité de Transparencia del Poder Judicial
del Estado de Morelos, clasificar la informacién de las declaraciones
patrimoniales como reservada cuando su pubhmdod ponga en riesgo la vida,
seguridad o salud de la persona.

Articulo 26. El Organo de Control deberd observar los presentes
lineamientos y la normatividad aplicable, al captar, registrar y resguardar las
declaraciones de situacién patrimonial que le sean presentadas.

Arliculo 27. Para el cumplimiento de lo dispuesto en el Capitulo IV,
Seccién Segunda, “De los sujetos obligados a presentar declaracién patrimonial
y de intereses”, articulo 34, de la Ley de Responsabilidades Administrativas, para
los efectos del seguimiento de evolucién patrimonial, el Organo de Control
podrd operar el Sistema de Declaracién Patrimonial y de Intereses, para tal
propdsito, mediante los aplicativos electrénicos/tecnolégicos procedentes, con
un registro en bitdcora de acceso.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente acuerdo enfrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por la Junta de Administracién, Vigilancia y disciplina del Poder
Judicial del Estado de Morelos.

SEGUNDO.- Publiquese en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de

Difusion del Gobierno del Estado de Morelos y en la Pdgina Oficial del Poder
Judicial del Estado de Morelos.
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TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo al Pleno del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Morelos.

CUARTO.- La Direccién de la Contraloria Interna del Poder Judicial, solicitard al

Comité de Transparencia del Tribunal de Superior de Justicia del Estado de
Morelos, la clasificaciéon como reservada de la informacién de las declaraciones

PODER JUDICIAL patrimoniales que pongan en riesgo la vida, seguridad o salud de la persona.

QUINTO.- La Direccion del Organo Interno de Control implementard los
mecanismos de difusion necesarios para dar a conocer los presentes
lineamientos a los Servidores PUblicos del Poder Judicial del Estado de Morelos.

SEXTO.- Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a los
presentes lineamientos o a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Morelos. '

SEPTIMO.- Los casos o supuestos no previstos en el presente Acuerdo, serdn
revisados y atendidos por la Direccién de la Contraloria Interna del Poder
Judicial. ;

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 86
pdrrafo segundo y 92-A de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos vigente, asi como en lo dispuesto por el articulo 117 de la Ley
Orgdnica del Poder Judicial del Estado de Morelos..."

Por lo anterior, comuniquese la anterior determinacién por
medio de la publicacion en la péagina web del Tribunal Superior de

Justicia para los efectos a que haya lugar.

Aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

ATENTA

JUNTA DE ADMORN. :

VIGILANCIA Y DISCIPLIIIA
BEL POF " JUDICIA!
SECRE?. SENERAS
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